Harta Nagyközség Német Nemzetiségi Önkormányzata

Szervezeti és Működési Szabályzata
Harta Nagyközség Német Nemzetiségi Önkormányzata a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (továbbiakban Njtv.) 113.§-ának a) pontjában kapott felhatalmazás alapján az alábbi Szervezeti és Működési Szabályzatot (továbbiakban SZMSZ ) alkotja meg:

I. fejezet

Általános rendelkezések

1.§

(1) Harta Nagyközség Német Nemzetiségi Önkormányzata (továbbiakban: nemzetiségi önkormányzat) a nemzetiséghez tartozó választópolgárok által demokratikus választások útján, az Njtv. alapján létrehozott testület, amely a nemzetiségi közösséget megillető jogosultságok érvényesítésére, a nemzetiségek érdekeinek védelmére és képviseletére, a nemzetiségi közügyek települési intézésére jött létre.

(2) A nemzetiségi önkormányzat hivatalos megnevezése: 

Harta Nagyközség Német Nemzetiségi Önkormányzata, (rövidített név: NNÖ) Deutsche Nationalitäten Selbstverwaltung der Grossgemeinde Harta

(3) Székhelye: Hartai Közös Önkormányzati Hivatal, 

6326 Harta, Templom u. 68.

Tel: 06 78/507-070   Fax: 06 78/507-079

e-mail: polghiv@harta.hu
(4)
Körbélyegzője kétnyelvű, külső körben a „Deutsche Nationalitäten Selbstverwaltung der Grossgemeinde Harta” megnevezés, belső körben a „Harta Nagyközség Német Nemzetiségi Önkormányzata” felirat szerepel, középen Harta Nagyközség címere látható. 


Hosszú bélyegzőjén a német és magyar megnevezés, a pontos cím, a telefon és fax-szám található.

II. fejezet

A nemzetiségi önkormányzat jogai és kötelezettségei

2.§

(1) A nemzetiségi önkormányzati jogok a nemzetiséghez tartozó választópolgárok közösségét illetik meg, akik ezeket a jogaikat törvényben meghatározott módon, választott képviselőik útján gyakorolják.

(2) A nemzetiségi önkormányzat jogi személy. A nemzetiségi önkormányzati feladat- és hatáskörök a nemzetiségi önkormányzat testületét illetik meg, a nemzetiségi önkormányzatot az elnök képviseli. A települési nemzetiségi önkormányzat testülete a képviselő-testület.

Az önkormányzat feladat- és hatáskörei

3.§

(1) A nemzetiségi önkormányzatok feladat- és hatáskörükbe tartozó nemzetiségi közügyekben – a törvény keretei között – önállóan, vagy más szervekkel együttesen járhatnak el.

(2) A nemzetiségi önkormányzat - jogszabályi keretek között – át nem ruházható hatáskörében minősített többséggel határozza meg működésének feltételeit, így:

a) szervezete és működése részletes szabályait az alakuló ülést követő 3 hónapon belül, továbbá módosítja azt a szükségessé válást követő 30 napon belül,

b) a nemzetiségi önkormányzat elnevezését, jelképeit, az általa képviselt nemzetiség ünnepeit,

c) vagyonleltárát, a törzsvagyon körét és a tulajdonát képező vagyon használatának szabályait,

d) a használatába adott, egyéb módon rendelkezésére bocsátott állami vagy helyi önkormányzati vagyon használatára, működtetésére vonatkozó szabályokat, továbbá e körben megköti szükséges megállapodásokat,

e) gazdálkodó és más szervezet alapítását vagy ezekben való részvételt,

f)önkormányzati társulás létrehozását vagy társuláshoz való csatlakozást,

g) feladat- és hatáskör átvételét más önkormányzattól,

h) amit törvény vagy a szervezeti és működési szabályzat ilyenként határoz meg.
(3) A nemzetiségi önkormányzat át nem ruházható hatáskörben dönt

a) elnöke, elnökhelyettese megválasztásáról, 

b) bizottság létrehozásáról,

c) bírósági ülnökök megválasztásáról

d) költségvetéséről és zárszámadásáról, és ellátja az ezzel kapcsolatos, az államháztartás működési rendjére vonatkozó jogszabályok szerinti adatszolgáltatási teendőket,

e) hatáskörébe tartozó kinevezésről, vezetői megbízásról,

f) pályázat, állami támogatás iránti kérelem, igénylés benyújtásáról, támogatásról történő lemondásról,

g) olyan ügyben, amely törvény vagy a szervezeti és működési szabályzat szerint át nem ruházható hatáskörébe tartozik.
(4) Át nem ruházható hatáskörben, minősített többséggel határoz a nemzetiségi önkormányzat testülete a tulajdonost megillető jogosultságokról.

(5)
A helyi nemzetiségi önkormányzat kötelező közfeladata:

a) a nemzetiségi feladatokat ellátó intézménye fenntartásával kapcsolatos feladatellátás,
b) a saját kezdeményezésére más önkormányzat által átruházott feladat- és hatáskör ellátása, ideértve az átvett intézmény fenntartásával kapcsolatos feladatellátást,

c) más szervtől átvett intézmény fenntartásával kapcsolatos feladatellátás,

d) a képviselt közösség érdekképviseletével, esélyegyenlőségének megteremtésével kapcsolatos feladatok ellátása, különösen tekintettel a helyi önkormányzatnak a nemzetiségek jogainak érvényesítésével kapcsolatos feladataira,

e) a nemzetiségi önkormányzat illetékességi területén működő állami, helyi önkormányzati vagy más szerv által fenntartott intézmények működésével, feladatellátásával összefüggő, a nemzetiségi közösség kulturális autonómiája megerősítését szolgáló döntési, együttdöntési jogok gyakorlása,

f) a képviselt közösség kulturális autonómiájának megerősítése érdekében a közösség önszerveződésének szervezési és működtetési feladatok ellátásával történő támogatása, kapcsolattartás a képviselt közösség helyi nemzetiségi civil szervezeteivel, szerveződéseivel, helyi nemzetiségi önkormányzat területén működő vallási közösségekkel,

g) a nemzetiségi önkormányzat illetékességi területén lévő, a nemzetiségi közösséghez kötődő kulturális javak megőrzése érdekében szükséges intézkedések kezdeményezése,

h) közreműködés a fejlesztési tervek előkészítésében,

i) a nemzetiségi nyelven folyó nevelésre és oktatásra irányuló igények felmérése.

(6)
A helyi nemzetiségi önkormányzat önként vállalt közfeladata különösen

a) nemzetiségi intézmény alapítása,

b) kitüntetés alapítása, odaítélése feltételeinek és szabályainak meghatározása,

c) nemzetiségi pályázat kiírása, ösztöndíj alapítása.

(7) A helyi nemzetiségi önkormányzat a (6) bekezdésben említett feladatokon kívül - hatósági feladatok kivételével - önként vállalt feladatot láthat el különösen a nemzetiségi oktatási és kulturális önigazgatással összefüggő ügyekben, a helyi írott és elektronikus sajtó, a hagyományápolás és közművelődés, a társadalmi felzárkózás, a szociális, ifjúsági, kulturális igazgatás és a közfoglalkoztatás területén, valamint településüzemeltetési és településrendezési feladatok körében.

(8) a)
A helyi sajtó, a helyi hagyományápolás és kultúra, valamint a kollektív nyelvhasználat kérdéskörében a nemzetiségi lakosságot e minőségében érintő helyi önkormányzati rendeletet a képviselő-testület csak az e lakosságot képviselő települési nemzetiségi önkormányzat egyetértésével alkothatja meg.

b)
Ha jogszabály a nemzetiségi önkormányzat részére valamely döntés meghozatalánál a közneveléssel, nemzetiségi kulturális önigazgatással kapcsolatos ügyben egyetértési, illetőleg a véleményezési jogot biztosít, ezt a jogát az ez irányú kezdeményezés kézhezvételétől számított 30 napon belül gyakorolhatja. E határidő elmulasztása jogvesztő.
(9) a)
A települési nemzetiségi önkormányzat kapcsolatot tart kisebbségi egyesületekkel, más szervezetekkel, velük együttműködési megállapodást köthet. A települési nemzetiségi önkormányzat a feladatai körében támogatja a lakosság önszerveződő közösségeinek tevékenységét, együttműködik e közösségekkel.
b)
A nemzetiségi egyesületek, intézmények és más szervezetek - e bekezdés értelmezésében ideértve a nemzetiségi célú közhasznú társaságokat is - a nemzetiségi kultúra, oktatás, tudomány és művelődés támogatására kiírt állami pályázatokon a települési nemzetiségi önkormányzatokkal azonos feltételek mellett vehetnek részt.

(10) a) A nemzetiségi önkormányzat testülete a feladat- és hatáskörét a szerveire (elnök, bizottság), valamint – törvényben meghatározottak szerint – társulására átruházhatja.

b) A nemzetiségi önkormányzat a szerveire (elnök, bizottság) átruházott hatáskör tekintetében utasítást adhat a hatáskör gyakorlásához, és e hatáskört visszavonhatja. Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható át.

III. fejezet

A nemzetiségi önkormányzat testülete és bizottságai

4.§

(1) A nemzetiségi önkormányzati testület képviselőinek száma: 4 fő.

(2) A képviselő-testület megbízatása a testület megalakulásával kezdődik, és a nemzetiségi önkormányzati képviselők következő általános választásának napjáig tart.

(3)
A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületének megbízatása megszűnik, ha

a)
a képviselő-testület megbízatása lejárt,

b)
a nemzetiségi önkormányzat megszűnésének napján,

c)
a képviselő-testület feloszlatták, a képviselő-testület kimondta feloszlását, vagy a képviselők száma a testület működéséhez szükséges létszám alá csökkent.

(4)
a) A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat részére biztosítja – a helyi önkormányzat szervezeti és működési szabályzatában rögzített módon – a települési nemzetiségi önkormányzat testületi működésének feltételeit. A végrehajtásról a polgármesteri hivatal gondoskodik.

b)
A testületi működés feltételeinek biztosításán, az ezzel kapcsolatos teendőkön értendő különösen:

· a testületi működéshez igazodó helyiséghasználat biztosítása,

· a postai, kézbesítési, gépelési, sokszorosítási feladatok ellátása és az ezzel járó költségek viselése.

(5)
A nemzetiségi önkormányzati képviselők névjegyzékét, elérhetőségüket az SZMSZ 1.számú melléklete tartalmazza.

(6)
A vagyonnyilatkozatok nyilvántartására és ellenőrzésére kijelölt képviselők nevét az SZMSZ 2. számú melléklete tartalmazza.

IV. fejezet

A nemzetiségi önkormányzat működése és ülései

5.§

(1)
A testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést, továbbá közmeghallgatást tart. 

(2)
a)
A megválasztott nemzetiségi önkormányzat testületének alakuló ülését a helyi választási bizottság elnöke a választást követő 15 napon belülre hívja össze,

b) Az alakuló ülést a legidősebb nemzetiségi önkormányzati képviselő, mint korelnök vezeti.

c) Az alakuló ülésen a Helyi Választási Bizottság Elnöke tájékoztatást ad a választás eredményéről, a képviselők ünnepélyes esküt tesznek, a HVB elnöke átadja részükre a megbízólevelet.

d) Ezt követően a képviselő-testület minősített többségű nyílt szavazással megválasztja az elnököt és elnökhelyettest. Az elnök és az elnökhelyettes az eskütételt követően azonnal hivatalba lép.

(3) a) A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete szükség szerint, de évente legalább négy ülést tart. A testületi ülést az elnök hívja össze írásbeli meghívóval, amelyet az ülés jegyzőkönyvéhez kell csatolni az írásbeli előterjesztésekkel együtt. 

b) Rendkívüli ülést az elnök halaszthatatlan ügyben, ha a rendes ülést megvárni nem lehet, hívhat össze. Továbbá rendkívüli ülést kell összehívni a nemzetiségi önkormányzati képviselők több mint egynegyedének vagy a nemzetiségi önkormányzat bizottságának indítványára. Az elnök az indítvány benyújtásától számított 8 napon belül köteles az ülést összehívni. Sürgős esetben a rendkívüli ülés telefonon is összehívható, de írásbeli dokumentálásáról gondoskodni kell.

c)
A meghívónak tartalmaznia kell az ülés helyének, napjának, kezdési időpontjának, a napirendi pontoknak a megjelölését, valamint a napirendi pontok tárgyát képező előterjesztések határozati javaslatait is.

d)
A testületi ülés meghívóját a napirendi pontok írásos anyagával együtt úgy kell kézbesíteni, hogy a testület tagjai és a meghívottak legalább 5 nappal az ülés előtt megkapják.

e) A testület üléseire – a tagokon kívül – tanácskozási joggal meg kell hívni a jegyzőt, a polgármestert, továbbá akinek a meghívását az elnök az egyes napirendi pontok megtárgyalásához indokoltnak tartja. A jegyző köteles jelezni a nemzetiségi önkormányzat testületének, illetőleg az elnöknek, ha döntéseiknél jogszabálysértést észlel.

f)
Az ülés időpontjáról és napirendjéről Harta Nagyközség lakosságát a meghívónak az önkormányzat honlapjára való feltelepítésével kell értesíteni.

g)
A testület ülése fő szabály szerint nyilvános.

h)
A testület zárt ülést tart a következő ügyekben: választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá az összeférhetetlenségi és a kitüntetési ügyekben, vagyonnyilatkozati eljárás és fegyelmi büntetés kiszabása során, valamint ha törvény az ügyet érintően a nyilvánosságot kizárja.

i)
A testület zárt ülést rendelhet el, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.

j)
A zárt ülésen a nemzetiségi önkormányzat tagjai, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vehet részt. Az érintett meghívását törvény kötelezővé teheti.

(4)
Az ülés napirendjére az elnök a meghívóban tesz javaslatot. Ennek kiegészítését, halasztását, törlését bármelyik képviselő kezdeményezheti. A napirendet a testület szavazással, egyszerű többséggel fogadja el, az elnök javaslatára pedig jegyzőkönyv-hitelesítőt választ.

(5)
a)
A testületi ülés megnyitásakor az elnök megállapítja a határozatképességet. Határozatképtelenség esetén nem lehet ülést tartani.

b)
A nemzetiségi önkormányzat testülete akkor határozatképes, ha az ülésen a nemzetiségi önkormányzati képviselők több mint a fele (legalább 3 fő) jelen van. A javaslat elfogadásához a jelen lévő nemzetiségi önkormányzati képviselők több mint a felének igen szavazata szükséges (egyszerű többség).

c)
A nemzetiségi önkormányzat testületének döntéshozatalából kizárható az, akit, vagy akinek hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az érintett képviselő kezdeményezésére vagy bármely más önkormányzati képviselő javaslatára a testület dönt. A kizárt képviselő a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek minősül.

d)
A megválasztott képviselők több mint felének szavazata (minősített többség) szükséges a 3.§ (2) (3),(4) bekezdésében meghatározott ügyeknek az eldöntéséhez.

e)
A nemzetiségi önkormányzat testülete a megbízatásának lejárta előtt név szerinti szavazással, minősített többségű döntéssel kimondhatja a feloszlását.

(6)
a) A testület határozatait nyílt szavazással hozza. 

b) A zárt ülésen tárgyalt ügyekben titkos szavazás is tartható a jelenlévő képviselők több mint felének a kezdeményezésére. A titkos szavazásról a testület egyszerű szótöbbséggel dönt. A titkos szavazás lebonyolítására három tagú ideiglenes bizottságot választ a testület. A szavazás borítékba helyezett, bélyegzőlenyomattal ellátott szavazólapon külön helyiség és urna használatával történik. A titkos szavazás eredményét az ideiglenes bizottság elnöke ismerteti a képviselőkkel, ezt külön jegyzőkönyvben kell rögzíteni.

(7)
A nemzetiségi önkormányzat testülete évente legalább egyszer - a munkaprogramnak megfelelő időpontban - közmeghallgatást tart. Ennek helyét és időpontját a település honlapján kell közhírelni. A közmeghallgatgatásról jegyzőkönyv készül.

A testület döntése

6.§

(1) A nemzetiségi testület döntése a határozat. A határozathozatal előterjesztések alapján történik. Előterjesztésnek minősül a képviselő-testület által megvitatott határozati javaslat, beszámoló, tájékoztató is. Előterjesztést a nemzetiségi önkormányzat elnöke, tagja, a polgármester, és a jegyző is tehet. 

(2) A testület határozatban foglal állást azokban a kérdésekben is, amelyekben a kisebbségi önkormányzatot véleményezési, egyetértési döntési jog illeti meg.

(3) A határozat tartalmazza a testületi döntést pontos megfogalmazásban, amennyiben szükséges, a végrehajtás határidejét és felelősét.

(4) A határozatokat naptári évenként 1-el kezdődően, folyamatos arab sorszámmal, az év megadásával, zárójelben a testületi ülés hónap, napjával ellátva NNÖ megjelöléssel tartjuk nyilván. 

A testületi ülés jegyzőkönyve

7.§

(1)
a)
A testület üléséről magyar nyelven jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv tartalmazza:

-az ülés helyét, idejét, 

-megjelent testületi tagok nevét és az ülésről történő távozásuk időpontját,

-a meghívottak nevét és megjelenésük tényét, 

-a határozatképesség megállapítását, 

-a jegyzőkönyv-hitelesítő megválasztását, 

-a javasolt, elfogadott és tárgyalt napirendi pontokat, 

-az előterjesztéseket, 

-a hozzászólók nevét, részvételük jogcímét, 

-a hozzászólások, ill. elhangzottak lényegét, 

-a döntési javaslatok pontos tartalmát, 

-a döntéshozatalban résztvevők számát, esetleges kizárások okát, 

-a szavazás számszerű eredményét és a hozott döntéseket, határozatokat teljes terjedelmükben.

b)
A jegyzőkönyv elkészítéséről az elnök gondoskodik. A jegyzőkönyvet az elnök és a képviselő-testület által – a képviselők közül – kijelölt jegyzőkönyv-hitelesítő írja alá. A jegyzőkönyv részét képezi az ülésre szóló meghívó, és az előterjesztések. Az elnök a jegyzőkönyvet az ülést követő 15 napon belül megküldi a helyi önkormányzat jegyzőjének, és a megyei kormányhivatalnak.

c)
A nemzetiségi önkormányzat testületi ülésére készült előterjesztések és jegyzőkönyvek – a zárt ülésre készült előterjesztések és jegyzőkönyvek kivételével – megtekinthetőek.

d)
A zárt ülésről külön jegyzőkönyv készül. A külön törvény szerinti közérdekű adat és a közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét zárt ülés tartása esetén is biztosítani kell. E jegyzőkönyv készítésére egyebekben a nyilvános ülés jegyzőkönyvére vonatkozó szabályok az irányadóak.

A testület munkaterve

8.§

A testület éves munkaterv alapján dolgozik, amelynek tervezetét az elnök terjeszti a testület elé. Az elfogadott munkaterv teljesítéséért az elnök felel.

V. fejezet

A nemzetiségi önkormányzati képviselő jogállása, jogai és kötelezettségei

9.§

(1)
a)
A nemzetiségi önkormányzati képviselő, mint a nemzetiségi önkormányzat testületének tagja, a nemzetiségi ügyekben az adott helyi nemzetiség érdekeit képviseli. Részt vesz a nemzetiségi önkormányzat testületi döntéseinek előkészítésében, a döntésben és a végrehajtás megszervezésében.

b) A nemzetiségi önkormányzati képviselő megbízatása, jogai és kötelezettségei a megválasztásával keletkeznek, jogai és kötelezettségei a megbízatás megszűnésével szűnnek meg.

(2)
A települési kisebbségi önkormányzati képviselő

a)
a testületi ülésén az elnöktől, elnökhelyettestől, a bizottság elnökétől, a jegyzőtől települési nemzetiségi önkormányzati ügyben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen szóban, illetőleg legkésőbb 15 napon belül írásban érdemi választ kell adni,

b) kérésére írásbeli hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell mellékelni, illetőleg kérésére véleményét rögzíteni kell a jegyzőkönyvben,

c)
megbízás alapján képviselheti a nemzetiségi kisebbségi önkormányzat testületét,

d) köteles részt venni a testület munkájában.

(3)
A kisebbségi önkormányzati képviselő megbízatása a következő esetekben szűnik meg:

a) a megválasztását követő általános nemzetiségi önkormányzati választás napján, jelöltek hiányában elmaradt választás esetén az időközi választás napján,

b) választójogának elvesztésével,

c) összeférhetetlenségének kimondásával,

d) lemondással,

e) képviselő-testület feloszlatásával

f) a képviselő-testület feloszlásával,

g) ha a nemzetiségi önkormányzati képviselő annak az ülésnek az időpontjától számítva, amelyről első ízben távol maradt, egy éven át nem vesz részt a képviselő-testület ülésén,

h) a képviselő halálával.

(4)
A települési kisebbségi önkormányzati képviselőt a testületi munkában való részvételhez szükséges időtartamra munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alól. Az emiatt kiesett jövedelmét a települési kisebbségi önkormányzati testület téríti meg, aminek alapján a képviselő társadalombiztosítási ellátásra is jogosult. 

A nemzetiségi önkormányzat elnöke, elnökhelyettese

10.§

(1)
a)
Az alakuló ülésen a nemzetiségi önkormányzat testülete a tagjai közül társadalmi megbízatású elnököt, az elnök helyettesítésére, munkájának segítésére társadalmi megbízatású elnökhelyettest választ.

b)
Az elnöki és az elnökhelyettesi tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg tartós akadályoztatásuk esetén a testület összehívásának és vezetésének feladatait a legidősebb képviselő látja el.

c)
A nemzetiségi önkormányzat elnöke a helyi önkormányzat képviselő-testületi ülésén tanácskozási joggal vesz részt.

(2) A nemzetiségi önkormányzat testülete az elnökének, elnökhelyettesének, tagjának tiszteletdíjat nem állapít meg, az igazolt költségeiket a nemzetiségi önkormányzat költségvetése terhére megtéríti.

VI. fejezet

A nemzetiségi önkormányzat vagyona és gazdálkodása

11.§

(1) A nemzetiségi önkormányzat vagyona a nemzetiségi közügyek ellátását szolgálja, mellyel a jogszabályok keretei között önállóan gazdálkodik. A gazdálkodás biztonságáért a képviselő-testület, annak szabályszerűségéért az elnök a felelős.

(2) A nemzetiségi önkormányzat vagyonának elkülönített része a törzsvagyon, melynek körét a nemzetiségi önkormányzat testülete át nem ruházható hatáskörben, minősített többséggel határoz meg.

(3) A nemzetiségi önkormányzat vagyonát, illetve bevételeit képezik különösen:

a) az állam költségvetési támogatása,

b) egyéb támogatások,

c) a saját bevételek, vállalkozási bevételek,
d) a vagyonának hozadéka,

e) az anyaországi és egyéb adományok,

f) az átvett pénzeszközök.

(4) A nemzetiségi önkormányzatot – törvényben meghatározott eltérésekkel – megilletik mindazok a jogok, és terhelik mindazok a kötelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve terhelik. 

(5) A nemzetiségi önkormányzat működéséhez szükséges források megteremtése érdekében a képviselő-testület elnöke folyamatosan figyelemmel kíséri a nemzetiségek érdekeit, céljait támogató pályázatokat. 

(6) A testület elnöke gondoskodik az éves költségvetés tervezetének és a költségvetési beszámolónak szakszerű elkészítéséről, és ezeknek a testület elé terjesztéséről. 

(7) A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodását az elnök irányítja, ő gyakorolja a jogszabályokban meghatározott jogosítványokat. 

*1 11/A.§

A kötelezettségvállalás rendje:
A nemzetiségi önkormányzat nevében a nemzetiségi önkormányzat feladatainak ellátása során fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget vállalni (továbbiakban: kötelezettségvállalás) kizárólag az elnök vagy az általa felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult.

A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettségvállalónak meg kell győződnie arról, hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére a fedezetet.

Kötelezettségvállalásnak minősül: a kiadási előirányzatok és az EU forrásból származó pénzeszközként nyilvántartott pénzeszközök terhére fizetési kötelezettség – így különösen a foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítésére, szerződés megkötésére, költségvetési támogatás biztosítására irányuló – vállalásáról szóló, szabályszerűen megtett jognyilatkozat. A kötelezettségvállalás csak írásban és az arra jogosult személy pénzügyi ellenjegyzése után történhet.
Előzetes írásbeli kötelezettségvállalás nem szükséges a gazdasági eseményenként 100.000 Ft-ot el nem érő kifizetések, jogerős és végrehajtható bírósági, hatósági döntéseken, kötelező előíráson alapuló fizetési kötelezettségek, továbbá pénzügyi szolgáltatások igénybevételéhez kapcsolódó kiadások esetében. A kötelezettségvállalások teljesítésére (érvényesítés, utalványozás, teljesítésigazolás) és nyilvántartására vonatkozó szabályokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

A kötelezettségvállalást követően gondoskodni kell annak nyilvántartásba vételéről.

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább:

· a kötelezettségvállalás azonosító számát

· a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és keltét

· a kötelezettségvállaló nevét,

· a kötelezettségvállalás tárgyát,

· a kötelezettségvállalás összegét,

· a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok szerinti megoszlását,
· a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá,

· a teljesítési adatokat

A kötelezettségvállalások nyilvántartását folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvántartást a pénzügyi csoport költségvetési ügyintézője vezeti. A kötelezettségvállalás nyilvántartó – a nyilvántartás adatai alapján – haladéktalanul köteles jelezni a jegyző felé, ha valamelyik kiemelt előirányzat a kötelezettségvállalások következtében teljes egészében letöltésre került.

Ellenjegyzés:

1. A kötelezettségvállalás ellenjegyzésére a helyi önkormányzat hivatala pénzügyi csoportja vezetője, vagy ennek hiányában a jegyző által írásban kijelölt, a helyi önkormányzat hivatala állományába tartozó köztisztviselő írásban jogosult. A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére feljogosított személynek a felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel, vagy legalább középfokú végzettséggel és emellett pénzügyi-számviteli szakképzettséggel kell rendelkeznie.

2. A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a dátum és az ellenjegyzés tényére utalás megjelölésével, valamint az arra jogosult személy aláírásával kell elvégezni.

3. A kötelezettségvállalás ellenjegyzési feladataival megbízott személynek az ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie arról, hogy 

- a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, illetve a befolyt vagy a megtervezett és várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,

- a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll,

- a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat.

4. Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a fentiekben leírtaknak, az ellenjegyzésre jogosultnak erről írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót.

5. Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglaltak szerint eljárni.

Érvényesítés:

1. Az érvényesítést a jegyző által megbízott pénzügyi-számviteli szakképesítésű köztisztviselő végzi.

2. A teljesítés igazolás alapján az érvényesítőnek ellenőriznie kell

      - az összegszerűséget

      - a fedezet meglétét és azt, hogy

      - a megelőző ügymenetben az Áht; a Korm. rendelet és az államháztartási számviteli Korm. rendelet, továbbá e szabályzat előírásait betartották-e.

3. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell megfelelően alkalmazni.

4. Az érvényesítésnek – az „érvényesítve” megjelölésen kívül – tartalmaznia kell
- a megállapított összeget

- az érvényesítés dátumát és

- az érvényesítő aláírását.

5. Az érvényesítés az utalványon kerül rávezetésre.

A teljesítés igazolása

1. A teljesítés igazolásával kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult kötelezettségvállaló, továbbá az általa írásban kijelölt személy. 
2. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik.

2.1. A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni, igazolni kell

- a kiadások teljesítésének jogosságát

- a kiadások összegszerűségét

- ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében annak teljesítését.

2.2. A teljesítésigazolás

- a számlán „ A teljesítést öösszegszerűségében is igazolom” szöveg rávezetésével,

a teljesítés igazolásának dátumával, és

· a teljesítésigazolásra jogosult személy aláírásával történik.
VII. fejezet

A nemzetiségi önkormányzat együttműködése, kapcsolatai

12.§

(1) Harta Nagyközség Német Nemzetiségi Önkormányzata feladatai megvalósítása érdekében folyamatosan együttműködik Harta Nagyközség Önkormányzatával.

(2) A nemzetiségi önkormányzat elnöke tanácskozási joggal részt vesz a települési önkormányzat testületi ülésein, ahol képviseli a nemzetiség érdekeit. Az itt született, nemzetiségeket érintő döntésekről tájékoztatja a nemzetiségi képviselőket. 

(3) A nemzetiségi önkormányzat testülete rendszeres kapcsolatot tart a települési önkormányzat jegyzőjével, a polgármesterrel és a testület tagjaival. A nemzetiséget érintő kérdésekről rendszeresen konzultálnak, a nemzetiségi rendezvényekre meghívja a települési önkormányzat tagjait.

(4) A települési önkormányzat biztosítja a nemzetiségi önkormányzat részére a működés személyi és tárgyi feltételeit, gondoskodik a működéssel kapcsolatos feladatok végrehajtásáról.

(5) A települési és a nemzetiségi önkormányzat a (4) pontban meghatározott feladatok ellátásáról együttműködési megállapodást köt, melyet minden év januárjában aktualizál, felülvizsgál.

(6) A nemzetiségi önkormányzat elnöke és elnökhelyettese az önkormányzat feladatainak ügyvitelének, gazdálkodásának érdekében folyamatos munkakapcsolatban áll a jegyzővel, és a polgármesteri hivatal dolgozóival.

(7) A nemzetiségi önkormányzat folyamatosan kapcsolatot tart a német nemzetiség országos és területi szerveivel, keresi az együttműködést a közeli települések (pl.Kiskőrös, Soltvadkert) nemzetiségi önkormányzataival.

(8) A nemzetiségi önkormányzat együttműködik a helyi nemzetiség érdekeit védő, kultúráját ápoló társadalmi szervezetekkel, alapítványokkal, ezeket anyagilag is támogatja, közös rendezvények szervezésében is részt vállal. 

VIII. fejezet

Záró rendelkezések

13.§

(1) A Szervezeti és Működési Szabályzat elfogadásának napján lép hatályba.

(2) E szabályzat hatályba lépésével a 18/2012.(VI.19.) NNÖ sz határozattal elfogadott SZMSZ hatályát veszti.

(3)
A határozat kihirdetéséről a nemzetiségi önkormányzat elnöke gondoskodik.

Harta, 2014. október 21
.…………………………



elnök 


*1 Kiegészítette a 3/2015.(II.28.) NNÖ határozat

1. számú melléklet 

Harta Nagyközség

Német Nemzetiségi Önkormányzata

Szervezeti és Működési Szabályzatához

Nemzetiségi önkormányzati képviselők
névjegyzéke, elérhetősége:


Név
Cím
Telefonszám

1./ Frőhlich Henrikné 
Harta. Kossuth L. u. 5.
tel: 06-70/4593085

2./ Frőhlich Henrik
Harta, Ady u. 54.
tel: 06-70/4593087
3./ Dollenstein László
Harta, Dunapart 49/E.
tel: 06-70/3309355

4./ Kaiber Henrik
Harta, Védgátsor 8.
tel: 06-70/4304684

2. számú melléklet 

Harta Nagyközség

Német Nemzetiségi Önkormányzata

Szervezeti és Működési Szabályzatához

Vagyonnyilatkozatok nyilvántartására, ellenőrzésére 

kijelölt képviselők

1./ Frőhlich Henrik



2./ Dollenstein László



*2 3. sz. melléklet

Az önkormányzati alaptevékenységek kormányzati funkciók szerinti besorolása

1. 011140 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

2. 082091 Közművelődés - közösségi és társadalmi részvétel fejlesztése

3. 082092 Közművelődés - hagyományos közösségi kulturális értékek gondozása

4. 083080 Nemzetiségi médiatartalom-szolgáltatás és támogatása

5. 084020 Nemzetiségi közfeladatok ellátása és támogatása”

*2  Kiegészítette a 2/2017.(I.30.) NNÖ határozat
