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Hartai K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Hartai Kéz6s Onkorméanyzati Hivatal
adolgyi-ugyintézo
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6326 Harta, Templom utca 68.
Ellatandé feladatok:
A helyi adokkal (maganszemélyek kommunalis addja, ipar(izési ado, idegenforgalmi
add) és a gepjarmladoval kapcsolatos addigazgatasi és hatosagi feladatok, az
onkormanyzati adéhatosag altal kezelt addk nyilvantartasaval, elszamolasaval és a
veégrehajtassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

A 2011. evi CLXXXIX. torvényben és egyedi jogszabalyokban a jegyz& részére
megallapitott adohatosagi feladat és hataskorok kozil a munkakori leirasban részére
rogzitett feladatkorok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szolo 2011. eévi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltetelek:

KMomvor SAllomiralosre Ao



+  CselekvOképesség,

+ Bilntetlen eléélet,

« Kozépiskola/gimnazium, gazdaséagi kdzépiskolai Végzettség vagy kdzépiskolai
végzettseg és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ligyintéz6i, informatikai,
miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,

« Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Koltségvetési szervnél szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

< A87/2018. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti dnéletrajz,

« Iskolai vegzettséget, szakképzettséget igazol6 oklevelek masolata,

- 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany,

- Palyazo nyilatkozata, amelyben hozzajarul, hogy palyazati anyagat a palyazat
elbiralasaban részt vevék megismerhessék.

« Nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulasral,

- Nyilatkozat az el6irt vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasarol.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. februar 18.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Fodor-Racz Szilvia jegyz6
nyujt, a 78/507-070 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

- Postai uton, a palyazatnak a Hartai K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuldesével (6326 Harta, Templom utca 68. ). Kérjuk a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl azonosité szamot: H/293-2/2020.
, valamint a munkakor megnevezéset: adougyi-ugyintézo.

vagy

« Személyesen: dr. Fodor-Racz Szilvia , Bacs-Kiskun megye, 6326 Harta,

Templom utca 68. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiraldasanak maédja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a jegyzé biralja el a polgarmester egyetértésével. A palyazat
kiirdja fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. februar 21.



