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Harta Nagyközség Önkormányzat

6326 Harta, Templom u. 68.

Tel.: (06)-78/507-070

Fax: (06)-78/507-079

e-mail: harta@harta.hu

Előterjesztés

Harta Nagyközség Önkormányzat 2018. május  29-i Képviselő-testületi ülésére

Tárgy: A Hartai Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása 
Az előterjesztést készítette, törvényességi szempontból ellenőrizte: Dr. Sárközi Zsolt

jegyző
Tisztelt Képviselő-testület!

Az ún. ASP rendszer bevezetésével az iktatás bonyolultabbá válása és egyéb célszerűségi okok miatt célszerűnek látjuk az ügyintézők kiadmányozás hatáskörének bővítését. A hivatalban keletkező ügyiratok kiadmányozási szabályait a Hivatal szervezeti és működési szabályzata tartalmazza. A szabályzatot legutóbb 2015-ben módosította a testület az ügyfélfogadási idő megváltozása miatt.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megtárgyalni, a határozat-tervezetet elfogadni szíveskedjen.
A döntés egyszerű többséget igényel.
Szám:  …./2018.(.........)
Tárgy: A Hartai Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása 
H A T Á R O Z A T – T E R V E Z E T
A Képviselő-testület a Hartai Közös Önkormányzati Hivatal 4/2015. (I.29.) számú határozattal elfogadott Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban SZMSZ) az alábbiak szerint módosítja:

1. Az SZMSZ 45. pontjának helyébe az alábbi rendelkezés lép:
„45. A polgármester kiadmányozza az önkormányzat nevében:

a) 
az alapító okiratokat;

b) 
a felhívásokat, közleményeket, meghívókat, a Képviselő-testületet érintő ügyekben a testületi beszámolókat, tájékoztatókat;

c) 
főhatóságokhoz, más szervezetekhez az önkormányzat nevében benyújtott pályázatokat, kérelmeket;

d) 
külföldre, önkormányzati tárgyban küldendő leveleket;

e) 
a polgármestereknek, intézményeknek, vállalatok és gazdasági társaságok vezetőinek szóló megkereséseket, és válaszleveleket, egyéb az önkormányzat nevében írt vagy az önkormányzatnak, polgármesternek címzett levelekre adott válaszleveleket;

f) 
az önkormányzat nevében kötött szerződéseket;

g) 
az önkormányzat nevében a keresetlevelet, önkormányzati perekben a jogi képviselő meghatalmazását;

h) 
az önkormányzat nevében adott meghatalmazásokat;

i) 
polgármesteri rendelkezéseket, utasításokat, belső határozatokat;

j) 
honosítási, visszahonosítási esküokmányokat;

k) 
az önkormányzat jelképei használata tárgyában kiadott engedélyt.

          Saját nevében kiadmányozza:

l) 
a törvény által hatáskörébe utalt közigazgatási ügyekben és hatósági jogkörben keletkezett ügyiratokat;

m) 
a nevére érkezett kérelmekre, levelekre adott válaszokat;

n) 
polgármesteri utasításokat, körleveleket;

o)
 intézményeknek szóló körlevelek kiadását.

p)      a képviselő-testület részére általa előterjesztett előterjesztéseket, beszámolókat”

2. Az SZMSZ 47. g) pontjának helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„g) 
a testületek részére általa előterjesztett előterjesztéseket, beszámolókat;”

3. Az SZMSZ 49. pontjának helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„49. A jegyző távollétében a kiadmányozás jogát az aljegyző, ennek hiányában az általa megbízott személy gyakorolja.”
4. Az SZMSZ 51. pontjának helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„51.
A Hivatal ügyintézői jogosultak:

 a)     a munkaviszony és a közfoglalkoztatási jogviszony keretében keletkező munkaügyi 

        iratokat a munkaviszony, közfoglalkoztatási jogviszony létesítése (szerződés) és 

        megszüntetése kivételével

 b)    a jegyző nevében és megbízásából az adóhatósági jogkörben keletkezett iratokat, 

        határozatokat és végzéseket 

 c)    a jegyző nevében és megbízásából az egyéb közigazgatási hatósági és az 

        önkormányzati hatósági eljárás során keletkezett ügyekben a közbenső intézkedések 

        (a végzéseket is ideértve) iratait, amelyekhez önálló jogorvoslat nem fűződik

d)    a hatósági munkájukkal kapcsolatban általuk készített feljegyzés, jegyzőkönyv 

               aláírására;”

(az egységes szabályzat a határozat melléklete)
                                           Határidő: folyamatos
                                           Felelős: Dollenstein László polgármester

                                                                                                             Dr. Sárközi Zsolt 

                                                                                                                       jegyző
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